
Consejería de Justicia, Administración Local y
Función Pública
Instituto Andaluz de Administración Pública

22/05/2026

Denominación: Tramitación de Actos de Personal en Sirhus
Horas: 20:00
Clave: PF26PF-PHP2 Año: 2026
Órgano gestor: SV. PLANIFICACIÓN DE LA FORMACIÓN Cod. Sirhus J0047
Programa: Perfeccionamiento Horizontal Plazas: 20
Modalidad: PRESENCIAL Evaluación: Si
Personas
destinatarias:

Personal de la Administración General de la Junta de Andalucía destinado en
órganos con competencia en materia de personal.

Datos de
Celebración
Lugar de celebración: Antiguo Pabellón de Puerto Rico C/ Johannes Kepler nº 3. Sevilla. Aula 9
Provincia: SERVICIOS CENTRALES Fecha inicio: 04/11/2026
Horario: 04/11/2026  8:00 - 15:00

05/11/2026  8:00 - 14:30
06/11/2026  8:00 - 14:30

Fecha fin: 06/11/2026

IMPORTANTE: Para obtener el certificado de asistencia, las personas participantes deberán
haber asistido al menos al 80% de las horas presenciales.
Para obtener el certificado de aprovechamiento,  además de lo anterior, las
personas participantes deberán haber superado la prueba de evaluación.

Equipo Docente: ROSA BLANCA ROSADO SANTANA
LUCÍA AYALA ASENSIO

Objetivos: Tramitar los distintos actos de gestión de personal ante el Registro General de
Personal utilizando la aplicación informática SIRHUS.

Contenido: Tramitación en SIRHUS de los siguientes actos de personal de Administración
General :1)Autorización  para   Nombramientos/Contratos/Altas2)
Nombramientos/Contratos/Altas y  Prórrogas del  personal  que accede a la
Junta de Andalucía.3) Tomas de Posesión.4) Ceses en puesto de trabajo.5)
Cambios de Situaciones Administrativas, incluidas las derivadas por aplicación
del  régimen general  de la  S.S.6)  Antigüedad,  reconocimiento de trienios y
servicios previos.7) Reconocimiento de la consolidación del grado personal.8)
Provisión/Movilidad  de  puestos  de  trabajo  cualquiera  que  sea  su
procedimiento de cobertura.9) Comisiones de servicio fuera de la Junta de
Andalucía.10)  Permisos  no  Retribuidos.11)  Reducción  de  Jornada  y  su
finalización.12) Inscripción de Sanciones Disciplinarias.13) Prolongación de la
permanencia  en  la  situación   de  Servicio  Activo.14)  Variación  de  datos
personales.15) Variación de datos de domicilio.16) Titulación Académica.17)
Formación expedida por Centros Oficiales.18) Formación expedida por Centros
no Oficiales.19) Impartición Docencia en Org. Oficial.20) Impartición Docencia
en  Org.  No  Oficial.21)  Publicaciones  que  tengan  el  ISBN  o  ISSN.22)
Reconocimiento  de  Premios,  Menciones,  Condecoraciones  y  Honores.


